
高雄醫學大學健康科學院醫務管理暨醫療資訊學系

CS401專業電腦教室管理辦法

第1條 為維護電腦教室之設備，延長機器使用壽命，並提高學生學習
效果，達成學習目標，特訂定本辦法。

第2條 使用時間：
一.上課期間：依照教務處排定之課表使用，上課時段若臨時調整，務必向

系辦報備，並經同意後方可使用。
二.非上課期間：若有特殊使用狀況，使用教師需事先知會系辦，經同意後

方可使用。

第3條 使用規則：
一.進入電腦教室後，先檢查各項設備是否損壞及故障，若有異常，請將

電腦編號及異常內容書寫於白板左上方，以利維修。
二.不得拔取或任意更換電腦相關配件（如：鍵盤、滑鼠、網路線、電源線

等等），倘因不當使用，造成器材損壞，使用者應自費修復。
三.禁止損毀或偷竊電腦及其相關配件，違者依校規處置。
四.使用學術網路應遵守「台灣學術網路管理規範」。
五.為維護智慧財產權，嚴禁下載或安裝未經授權之軟體。
六.使用者個人資料存放於硬碟中，本電腦教室不負保管責任。
七.教室內禁止攜帶水以外的飲料或食物進入，違者負責電腦教室打掃一週。
八.使用完畢後請將椅子排放整齊，並依正常程序關機，桌面清理乾淨後

方可離開。
九.每門課程固定推派一位管理員，並於系辦登記，負責開門、課後整潔維護，

以及關閉電燈和空調。
十.本系外之單位借用比照學校「場地及器材借用收費標準」收費，若有

損壞照價賠償。

第4條 本辦法經系務會議審議通過後，自公布日起實施，修正時亦同。


